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Presentacion

El manual de usuario que aqui se presenta fue disefiado para quienes usaran el Entorno Virtual de
Aprendizaje (EVA) del INSTITUTO DE FILOSOFIA (IF) bajo la categoria de alumno. Tiene como intencién
servir de guia de apoyo para el uso moodle y para el desarrollo de habilidades propias de la
educacion a distancia.

El EVA del IF esta disefiado en la aplicacién Moodle. (Qué es Moodle? y ¢ Por qué usamos Moodle?

Moodle es un paquete de software para la creacidn de cursos y sitios Web basados en Internet. La
palabra Moodle era al principio un acréonimo de Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment (Entorno de Aprendizaje Dinamico Orientado a Objetos y Modular), lo que resulta
fundamentalmente Util para programadores y tedricos de la educacién. Moodle es un proyecto en
desarrollo disefiado para dar soporte a un marco de educacién social de tipo constructivista;
principios bajo los cuales estan fundamentados tedricamente el modelo educativo y el modelo
pedagodgico del IF.

Visto desde fuera, Moodle es un sitio web, con soporte para el registro de usuarios, en los que
cada usuario puede adoptar un rol que le permite interactuar de distintas maneras con la
propia herramienta Moodle o con el resto de usuarios.

Moodle puede ser concebido analégicamente como un centro educativo, algo similar al sistema
de ensefianza tradicional, en el que un afio lectivo (semestre o cuatrimestre) consta de varias
asignaturas (cursos) estructuradas en semanas o temas que constan de varias actividades de
aprendizaje. Casi todo lo que es posible en un entorno fisico, se puede realizar en un entorno
virtual de aprendizaje. Del mismo modo que en toda educacién escolar tradicional, existen dos
papeles bésicos, estos mismos se repiten: en la modalidad a distancia se cuenta con el profesor,
creador de los contenidos del curso y acompafnante del proceso de ensefanza-aprendizaje, v, el
del alumno, es decir, la persona quién junto con otros desarrollard conocimientos y habilidades, a
través de las actividades propuestas adquirird habilidades y competencias y, finalmente sera
evaluado.

El EVA del IF es un espacio con accesos restringidos, concebido y disefiado para que estudiantesy
profesores accedan a él vy desarrollen procesos de incorporacién de habilidades y saberes,

mediante sistemas telematicos, incorporando las diversas ventajas que ofrecen las Tecnologias de
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la Informacidon y la Comunicacién (TIC's). Es una plataforma educativa que permite el desarrollo de
la comunidad de aprendizaje en su modalidad a distancia. En coherencia con los principios
psicopedagogicos y socioeducativos, administrativos, gestores y profesores, privilegiaran el uso de
aquellos recursos y herramientas que posibiliten la constitucién de una comunidad virtual de
aprendizaje.

De este modo Moodle posibilita que cada institucion educativa, en este caso el Instituto de
Filosofia, configuren un entorno desde donde es posible la ensefianza y el aprendizaje en su
modalidad a distancia.

Este manual ird guiando al alumno paso a paso, por los distintos recursos y actividades de las
cuales dispone el EVA. Se han colocado las imagenes correspondientes a nuestra plataforma de tal
modo que el usuario pueda confirmar visualmente.

Por ultimo, conviene senalar que para el disefio y elaboracion de este manual nos basamos en
documentos similares, asi como en el disefio y configuracién del propio Entorno Virtual de

Aprendizaje (o plataforma Moodle) del Instituto de Filosofia. *

L El documento que ha servido de base para el disefio de éste ha sido el de GONZALEZ DE FELIPE, Ana Teresa; Guia de
apoyo para el uso de moodle 1.9.4 Usuario Alumno, EUITIO - Universidad de Oviedo, Disponible en:
http://download.moodle.org/docs/es/1.9.4 usuario _alumno.pdf, Fecha de consulta: 13 de Febrero de 2012. Dicho
documento a su vez precisa que “La siguiente guia de usuario estd basada en documentos similares, los cuales se
mencionan en el apartado final “Referencias Bibliograficas”, (...) Esta guia se distribuye bajo Licencia de Documentacion
Libre de GNU, sin restricciones adicionales. Es libre de copiar, distribuir, y modificarse este texto segun los términos

indicados por dicha licencia”.
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1. Estructura basica de Moodle

Los cursos en el EVA (plataforma Moodle) estan compuestos por categorias, cursos, temas o

semanas y actividades.

1.1 Categorias
Las categorias son los contenedores de informacidn de mas alto nivel, estdn formadas por
cursos y sirven para organizarlos de manera que sean mas facilmente localizables por el

alumno en la pantalla inicial de la aplicacién.

1.2 Cursos
Los cursos son la parte mds importante de la estructura del EVA, estos son creados por los
administradores del sitio y dirigidos por los profesores del curso.
Para que un alumno, dado de alta en el sistema, pueda acceder a un curso deberd estar
matriculado en él. Los proceso de Inscripcién en alguna clase no se manejaran a través del
EVA sino que previamente el alumno tendrd que desarrollar todo su proceso de Inscripcién al
plan de estudios correspondiente el Departamento de Control Escolar del IF, de la misma
manera el control de pagos y tramites administrativos se haran antes las instancias
correspondientes, no desde esta plataforma. Este EVA esta dirigido al desarrollo de temas y
actividades que llevardn al alumno a comprender los contenidos de los cursos que va tomando.
Cuando un administrador o coordinador de &rea crea un curso, debe proceder a su
configuracién mediante un formulario proporcionado por Moodle en el que se establecen
valores para distintos campos como, por ejemplo:

e Nombre y descripcion.

e Formato del curso (semanal o por temas...)

e Numero de semanas o temas

e Fechas en las que permanecera abierto el curso
Esta tarea estard siempre reservada al profesor que tenga permiso de edicidn, si el alumno tiene
alguna sugerencia para mejorar el desarrollo del curso lo deberd comentar con el profesor
responsable del curso y/o el coordinador de area. El profesor responsable de cada curso se

identificard en el menu de cursos, los menus se sefialaran mas adelante, junto al nombre de
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cada materia. El alumno no podrda hacer cambios por él mismo.
Una vez que un curso es creado, la matriculacién la puede llevar a cabo cada usuario de forma
independiente o bien el propio administrador o el profesor en turno; esto de forma masiva o

personalizada, para cada caso se definen usuarios que serdn profesores y alumnos.

1.3 Roles y capacidades

Para diferenciar entre tipos de usuarios, Moodle proporciona un sistema de roles en funcién de los
permisos y capacidades que deban asignarse a cada usuario, entendiendo por capacidad la
posibilidad de realizar cierta accidn en el sistema. Asi, un usuario alumno tendrd, entre otras,
capacidades realizar actividades, mientras que un usuario profesor tendrd capacidades para la
edicién de un curso y un usuario administrador las necesarias para introducir cualquier tipo de
modificaciones en el sitio Web.

La asignacion de roles sigue un sistema parecido al de las clases presenciales, el rol del profesor es
coordinar, dirigir y editar tanto el material como las actividades. El alumno por su parte deberd
seguir los lineamientos y requerimientos marcados por el profesor.

También esta el rol de invitado, mismo que sirve para compartir informacidn con alguien ajeno al
grupo, de tal modo que un invitado no puede participar en las actividades del curso y debe ser
admitido por el profesor.

En lo particular la plataforma Moodle permite los siguientes roles de uso:

DESCRIPCION ASIGNACION EN EL

EVA

Administrador del Sistema Es el responsable de O&ptimo | Administrador
funcionamiento del EVA. Tienen
funcidn de gestores, por ello pueden
acceder a los cursos y modificarlos,
por lo general no participan en los

Cursos.

Creador de curso Los creadores de cursos pueden | Creador
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crear nuevos Cursos.
Ordinariamente su funcién es sélo

pedagdgica y operativa.

Profesor Titular con Permiso de | Los profesores pueden realizar | Profesor
Edicidn cualquier accién dentro de un curso,
incluyendo cambiar actividades y

calificar a los estudiantes.

Profesor Adjunto sin permiso | Los profesores sin permiso de | Adjunto
de edicidn edicion pueden ensefiar en los
cursos y calificar a los estudiantes,
pero no pueden modificar las

actividades.

Alumno Es el usuario que accede al curso en | Alumno

calidad de estudiante.

Invitado Los invitados normalmente son | Invitado
observadores en el proceso de
ensefianza-aprendizaje. No cuentan

con derechos de alumno.

Usuario identificado Todos los usuarios identificados. Usuario

Servicios Escolares Puede ingresar a los cursos vy | Control escolar
consultar los datos y calificaciones
de los alumnos, pero no puede

hacer modificaciones.

1.4 Recursos y actividades en Moodle

Moodle ofrece la posibilidad de utilizar dos tipos de herramientas para desarrollar el curso,
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actividades que seran afadidas por el profesor en cada semana o tema, segun tenga organizado su

curso.

e Recurso son elementos que el profesor puede anadir en el curso. Estos elementos
contiene informacion necesaria que puede ser vista, leida, bajada y revisada por el alumno

para extraer informacioén e ella.

e Actividad son elementos que el profesor puede afiadir al curso para que tu las ejecutes o
para establecer comunicacion personal e intercambiar ideas de acuerdo a algun tema;

pueden ser cuestionarios, conversaciones, examenes y otras.

A continuacién presentaremos dos tablas una de recursos y otra de actividades que nos senalaran

el nombre, la descripcidon y las caracteristicas de cada una de estas herramientas.

Lista de recursos en Moodle

Texto HTML HTML es un editor de texto para | e Este editor de textos podrad ser
internet que puede manejarse usado tanto por el profesor como
como cualquier procesador de por el alumno.

textos. De esta forma es posible | e La creacién de un texto de este tipo

crear documentos destinados a la tiene como objetivo que el alumno
web con gran riqueza de estilos y lo pueda leer y analizar o en caso de
elementos insertados en el texto. ser creado por el alumno que el

profesor pueda acceder a él.
e En este tipo de texto se pueden
insertar imagenes, iconos, tablas,

emoticones, etc.

Etiquetas Las etiquetas son pequefios | e El profesor podrad hacer que en los
fragmentos de texto que aparecen temas en vez de la palabra “tema”
directamente en la pagina del curso seguida del numero aparezca el
y sirven para identificar el titulo de dicho tema.
contenido del tema. e [Estas etiquetas sélo podran ser
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editadas por el profesor.

Enlace o

archivo web

El profesor puede insertar en algun
tema un enlace a un archivo url.
que conecta con un archivo o

informacidn disponible en la red.

Este link puede contener texto,
videos, audios, bases de datos o
algun archivo util para el desarrollo
del tema.

Este link sélo podra ser editado por
el profesor titular o algin otro
profesor con permiso de edicién.
Este link puede ser externo a la

pagina del instituto.

Directorios

El directorio es una carpeta que
contiene los archivos y recursos
utilizados en alguna asignatura del

curso.

Esta herramienta permite que el
alumno al seguir este enlace tenga
acceso a la lista de ficheros vy
recursos utilizados en el curso.

Esta carpeta es insertada y editada

por el profesor.

Lecciones

Las lecciones son un recurso de
contenido que puede insertar el
profesor. El material de la leccién
puede ser leido y estudiado por el
alumno. Cada leccién finaliza con
preguntas que deberdn de ser

contestadas por el alumno.

Una leccién no es lo mismo que un
texto. Porque la leccion puede
tener apartados que finalizan con
una o varias preguntas, de cualquier
tipo, y no se puede concluir sin
contestarlas correctamente.

El recorrido en una leccién no serd
lineal como en cualquier texto,
dependerd de las respuestas.

Las lecciones sélo pueden ser
editadas por el profesor o los

profesores con permiso de edicion.

Glosario

Es una pagina de informacion
estructurada por conceptos o

explicaciones, cdmo un diccionario.

La informacidn puede estar
contenida en el glosario o puede

contener entradas a otros articulos
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qgue definen los conceptos basicos

para el curso.

Esta lista de actividades presentara primero las tres actividades basicas en cuanto a comunicacién,
qgue son las que estan dirigidas al intercambio de mensajes e ideas entre los participantes del

grupo vy el profesor.

Lista de actividades en Moodle

Nombre ‘ Descripcion Caracteristicas
Base de Permite que los e Permite crear una base de datos accesible, en
Datos usuarios incorporen lectura y escritura, tanto al alumnado como al
=) datos desde un profesorado.

formulario disefiado por | e  Tiene diferentes tipos de campos:

el profesor. e Texto

e Imagenes

e Archivo
e URL

e Fecha
e Menu

e Menu (Seleccion multiple)
e Boton de marcar (Checkbox)

e Botones de eleccién (Radio buttons)

Chat Permite conversaciones | ¢ Permite una interaccion fluida mediante texto
QJ_] entre usuarios en sincrono.
tiempo real. e Incluye las fotos de los perfiles en la ventana de
chat.

e Soporta direcciones URL, emoticones,
integracién de HTML, imagenes, etc.

e Todas las sesiones quedan registradas para
verlas posteriormente, y pueden ponerse a

disposicion de los estudiantes.
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Mensajes

privados

Moodle
posibilidad de

ofrece la

comunicarse con los
participantes del curso
mediante esta
herramienta. Es un
correo electrénico que
funciona sélo entre los
integrantes de la

plataforma.

La configuracion predeterminada de Moodle te

permite enviar mensajes soélo con tus
companeros de curso y tus profesores.

Este correo se puede ligar a otro correo
personal de tal forma que en cuanto se reciba
un mensaje en el correo del curso se enviara

una notificacién al correo personal.

Consulta

7

Similar a una encuesta,
el profesor formula una
Unica pregunta y ofrece
a los usuarios distintas

elecciones.

Es como una votacidn. Puede usarse para votar
sobre algo o para recibir una respuesta de cada
estudiante (por ejemplo, para pedir su
consentimiento para algo).

El profesor puede ver una tabla que presenta
de forma intuitiva la informacidn sobre quién
ha elegido qué.

Se puede permitir que los estudiantes vean un

grafico actualizado de los resultados.

Cuestionario

Permite la realizacion
de exdmenes de
diferente tipo:
respuesta multiple,
verdadero/falso y

respuestas cortas.

Los profesores pueden definir una base de
datos de preguntas que podran ser reutilizadas
en diferentes cuestionarios.

Las preguntas pueden ser almacenadas en
categorias de fécil acceso, y estas categorias
pueden ser "publicadas" para hacerlas
accesibles desde cualquier curso del sitio.

Los cuestionarios se califican automaticamente,
y pueden ser recalificados si se modifican las
preguntas.

Los cuestionarios pueden tener un limite de

tiempo a partir del cual no estaran disponibles.

Instituto de Filosofia 12




Manual de Moodle para Alumno

e El profesor puede determinar si los
cuestionarios pueden ser resueltos varias veces
y si se mostrardn o no las respuestas correctas
y los comentarios.

e Las preguntas y las respuestas de los
cuestionarios pueden ser mezcladas
(aleatoriamente) para disminuir las copias
entre los alumnos.

e Las preguntas pueden crearse en HTML y con
imagenes.

e Las preguntas pueden importarse desde
archivos de texto externos.

e Los intentos pueden ser acumulativos, y
acabados tras varias sesiones.

e Las preguntas de opcion multiple pueden
definirse con una Unica o multiples respuestas
correctas.

e Pueden crearse preguntas de respuesta corta
(palabras o frases).

e Pueden crearse preguntas tipo verdadero/falso.

e Pueden crearse preguntas de emparejamiento.

e Pueden crearse preguntas aleatorias.

e Pueden crearse preguntas numéricas (con
rangos permitidos).

e Pueden crearse preguntas de respuesta
incrustada (estilo "cloze") con respuestas
dentro de pasajes de texto.

e Pueden crearse textos descriptivos y graficos.

Encuesta Similar a la consulta, e Se proporcionan encuestas ya preparadas
[+ pero con varias (COLLES, ATTLS) y contrastadas como
preguntas. instrumentos para el analisis de las clases en
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linea.

e Los informes de las encuestas estan siempre
disponibles, incluyendo muchos graficos. Los
datos pueden descargarse con formato de hoja
de célculo Excel o como archivo de texto CVS.

e lainterfaz de las encuestas impide la
posibilidad de que sean respondidas sdlo
parcialmente.

e A cada estudiante se le informa sobre sus

resultados comparados con la media de la

clase.
Foro Actividad para el debate | ¢ Hay diferentes tipos de foros disponibles:
% entre usuarios de un exclusivos para los profesores, de noticias del
curso. curso y abiertos a todos.

e Todos los mensajes llevan adjunta la foto del
autor.

e las discusiones pueden verse anidadas, por
rama, o presentar los mensajes mas antiguos o
el mas nuevo primero.

e El profesor puede obligar la suscripcién de
todos a un foro o permitir que cada persona
elija a qué foros suscribirse de manera que se le
envie una copia de los mensajes por correo
electrénico.

e El profesor puede elegir que no se permitan
respuestas en un foro (por ejemplo, para crear
un foro dedicado a anuncios).

e El profesor puede mover facilmente los temas
de discusidn entre distintos foros.

e lasimagenes adjuntas se muestran dentro de

los mensajes.
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Si se usan las calificaciones de los foros, pueden

restringirse a un rango de fechas.

Glosario

2}

Permite creary
mantener una lista de

definiciones como un

Muestra en su interior la definicién o
descripcioén de cualquiera de los glosarios que

se haya definido en el curso.

diccionario.
LAMS LAMS abreviatura de Se efectua por medio de un entorno visual para
M Sistema de Control de crear secuencias de actividades de aprendizaje.
Actividades de Estas actividades pueden incluir un rango de
Aprendizaje (Learning tareas individuales, pequefio grupo de trabajo y
Activity Managment actividades de todos los alumnos basadas en
System) se utiliza para ambos conceptos: contenido y colaboracion.
disefiar, manejar y
desarrollar actividades
de aprendizaje online
en colaboracion.
Leccidn Consiste en una serie de Al final de cada pdgina se plantea una pregunta

&n

paginas flexibles que
ofrecen contenido y
preguntas para el

alumno.

con varias posibles respuestas.
Segun la opcidon que escoja el alumno para esa
respuesta se le mostraran unas u otras de las

paginas restantes.

Recurso

Admite la presentacién
de cualquier contenido
digital, Word,
PowerPoint, Flash,

video, sonidos, etc.

Los archivos pueden subirse y manejarse en el
servidor, o pueden ser creados sobre la marcha
usando formularios Web (de texto o HTML).

Se pueden enlazar contenidos externos en
Web o incluirlos perfectamente en la interfaz
del curso.

Pueden enlazarse aplicaciones Web,

transfiriéndoles datos.

SCORM

Bloque de material Web

empaquetado siguiendo

Este bloque puede incluir paginas Web,

graficas, programas JavaScript, presentaciones
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el estdndar SCORM de Flash y cualquier otra cosa que funcione en un

objetos de aprendizaje navegador Web.

e Permite cargar facilmente cualquier paquete
SCORM (Sharable Content Object Reference

Model) estandar y convertirlo en parte de un

curso.
Taller Actividad de trabajoen | e¢ Permite la evaluacidn de documentos entre
TE' grupo que permite la iguales, y el profesor puede gestionar y calificar
evaluacidn entre la evaluacién.
estudiantes. e Admite un amplio rango de escalas de

calificacién posibles.

e El profesor puede suministrar documentos de
ejemplo a los estudiantes para practicar la
evaluacién.

o Es muy flexible y tiene muchas opciones.

Tarea Permiten al profesor e Puede especificarse la fecha final de entrega de
S calificar trabajos una tarea y la calificacion maxima que se le
enviados por los podrd asignar.
alumnos. e Los estudiantes pueden subir sus tareas (en

cualquier formato de archivo) al servidor. Se
registra la fecha en que se han subido.

e Se permite enviar tareas fuera de tiempo, pero
el profesor puede ver claramente el tiempo de
retraso.

e Para cada tarea en particular, puede evaluarse
a la clase entera (calificaciones y comentarios)
en una unica pagina con un unico formulario.

e Las observaciones del profesor se adjuntan a la
pagina de la tarea de cada estudiante y se le
envia un mensaje de notificacion.

e El profesor tiene la posibilidad de permitir el
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reenvio de una tarea tras su calificacidn (para

volver a calificarla).

navegador Web.

Posibilita la creacion e Permite a los participantes trabajar juntos en
colectiva de paginas Web para afiadir, expandir o modificar
documentos en un su contenido.

lenguaje simple de e Las versiones antiguas nunca se eliminany
marcas utilizando un pueden restaurarse.

1.4.1 Respectivos iconos de recursos y actividades

Las actividades y recursos que exigen una accion por parte del alumno estan sefialadas con un

icono. La mayoria de las veces el profesor las etiqueta con el tema a tratar y no serd posible

identificarlas con el nombre, pues la etiqueta hace referencia a los contenidos del tema y no al

tipo de actividad, como ejemplo podemos ver la siguiente imagen del curso de Filosofia

Latinoamericana y mexicana:

1

América Latina (Lectura historico-critica)
Este tema se cierra el domingo 4 de Marzo a las 23:55

| Introduccién al tema

B ;Qué es América Latina?

& Introduccion a América Latina

[ América Latina, su historia y realidad
B Conclusiones: lo que caracteriza a AL
Lecturas de la sesién

ﬂ Guerra Vilaboy, Sergio y Maldonado Gallardo, Alejo; Raices histdricas de la integracion
latinoamericana.

ﬂ Phelan, John L.; El origen de la idea de latinoamerica

B Medina, lgnacio; Introduccién a América Latina.

¥ Administracién del curso

[l Calificaciones

} Ajustes de mi perfil

En la figura anterior, las etiquetas hacen referencia al tema y no al tipo de actividad que se va a

realizar. Por esta razon, los usuarios de Moodle deben reconocer cada actividad desde el icono

mismo. A continuacion se presenta una tabla con las actividades y sus respectivos iconos.
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Directorio :| Foros wi_
Lecciones Eﬁ Consultas ?

Glosario | Tarea %

Chat g] Encuesta O

Cuestionario Talleres E

Base de datos E Wiki i-:i

Recurso o material

de lectura

1.5 Bloques en Moodle

Las actividades que el alumno y el profesor realizan pueden estar separadas en bloques semanales

o por temas. El tipo de clasificacion dependera del profesor y de las necesidades del curso. Es

decir, el profesor deberd separar las actividades del curso en bloques de temas o semanas segun

él lo vea conveniente. Veamos la imagen de los dos primeros bloques de un curso de Filosofia

Latinoamericana y mexicana:

|1 Amaérica Latina (Lectura historico~critica) [

Este tema se cierra el domingo 4 de Marzo a las 23:55

[® Introduccian al tema

n ;Qué es América Latina?

Sg Introduccian a América Latina

¥ América Latina, su historia y realidad
n Conclusiones: lo que caracteriza a AL
Lecturas de la sesion

ﬂ Guerra Vilaboy, Sergio y Maldonado Callarde, Alejo; Raices histdricas de la integracidn
latinoamericana.

ﬂ Phelan, John L.; El origen de la idea de latincamerica

a Medina, Ignacie; Introduccién a América Latina.

2 Pensamiento autdctono O

HE AU LaLa,
su historia y
realidad

“ Conclusiones: lo
gue caracteriza a
AL
Cuerra Vilaboy,
Sergioy
Maldonado
Gallardao, Alejo;
Raices historicas
de la integracién
latinoamericana.
Phelan, John L.;
El origen de la
idea de
latinoamerica
Medina, Ignacio;
Introduccion a
América Latina.

¥ Temaz

¥ Temas

La imagen anterior nos muestra que cada bloque consta de varias actividades y recursos,
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precedido por el titulo y el nimero de bloque. Los recuadros rojos y el amarillo fueron afiadidos
con la finalidad de resaltar estos elementos, ya que los recuadros rojos encierran el titulo y

numero de blogue y el recuadro amarillo el contenido del bloque.

1.6 Los grupos en Moodle

Los grupos en Moodle no tienen otra funcién que separar los alumnos pertenecientes a un grupo
para que tengan acceso a las actividades y materiales que les son comunes. Esto quiere decir que
la pertenencia a un grupo no significa que estén tomando las mismas materias y lleven el mismo
ritmo en la acreditacidon de sus materias, sino que tienen un curso comun en el cual pueden

compartir actividades.

1.7 El sistema de evaluacién en Moodle

Todas las actividades realizadas en alguna materia no tendrian sentido si no se pudieran evaluar
por el profesor. Por eso todas las actividades que el profesor programa pueden ser evaluadas
tanto cualitativa, como cuantitativamente. Cuando la evaluacién implica una asignacién numérica,
ésta se hara de acuerdo a la calificacién obtenida en cada trabajo y exdmenes. El valor de cada
actividad sera asignado por el profesor.

El alumno conocera la calificacion obtenida en cada uno de sus trabajos, el tiempo dependera del
profesor, puede ser automaticamente después de contestar un cuestionario, cuando el profesor la
envie al alumno o cuando el profesor las publique. El alumno podra conocer sus calificaciones, el
tiempo en el que esto ocurre dependera del tipo de actividad realizada y del profesor. Lo Unico
que tendrd que hacer es ir al menu de ajustes, dar click en calificaciones e inmediatamente se

desprende la tabla que registra las calificaciones.

M Aguilide T Nombre | At atima Erintrodecciin o Amirscs &
AJUSTES -1 - el 2o
i Med Tl Agpaiiar - -
" 2 L3
¥ Administracién del curso Heracin Fapinasa busrer e R »
— . . P Rhat
& Activar edicién | e i o S
Editar ustes Chris NP TR— ==
”' ol Ll = it AJUSTES I
| » Usuarios - - e AR o 150 se0 ad
. A seauriasa i} omarte Mesasaee v o o e
v sorsmnilla o 18400 i
i 2 . s 140 0 Exportar
: ’ 1.00 20 in |.;..--<
iciar < 3 }
= LA b i Categorias e hems
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2. El uso de Moodle como alumno

2.1 Primer ingreso a Moodle

Para ingresar al Entorno Virtual de Aprendizaje (plataforma Moodle) del Instituto de Filosofia se
requiere un nombre de usuario y una contrasefia preestablecida. Estos sélo pueden ser otorgados
por el Instituto, de tal manera que un usuario no se puede dar de alta o cancelar alguna materia a
través del EVA. En cualquier caso el uso de Moodle, es individual y con fines estrictamente
académicos.

Una vez que alguien esta inscrito en alguna materia lo primero que debe hacer es corroborar sus

datos y accesar al EVA desde la pagina del Instituto de Filosofia www.if.edu.mx haciendo doble

click en el recuadro de la parte inferior izquierda que contiene el logo Moodle TanOdJe .
Después aparecera la pagina de acceso al EVA donde se deben poner los datos del usuario y

contrasefia.

~

¢ el ”--.—,-; Instituto de Filosofia
“"ﬁ i"g.;‘ Dialogar para construir... una filosofia para la vida.
v %

- W‘ ENTRAR ]

i!ﬁ-"" ; ‘ Nombre de usuario

| |
o ~ -'/, ~ _.C.ontraseﬁa
|

Bienvenidos a nuestra plataforma [ Entrar |

iHa extraviado la contrasefia?

Tnoodle e

\ marzo 2012 .?

Después de llenar los campos que aparecen en el recuadro rojo se deberad personalizar la
contrasefia, la cual no serd aceptada si no tiene un minimo de ocho caracteres y contiene una letra
mayuscula y un nimero. Es conveniente recordar que las contrasenas no admiten simbolos y que
cada que se escriba la contrasefia el teclado sera sensible a mayusculas y mindsculas.

La contraseia no se dara por vdlida hasta que aparezca en tu pantalla que te confirme que tu

contrasefia ha sido cambiada. En caso de que esa contrasefia sea olvidada o extraviada deberas
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seguir los procedimientos que en este mismo manual se recomiendan o en su caso contactar al

administrador de tu cuenta para poder tener acceso a tus cursos.

2.2 Descripcién del panel central

Después de haber ingresado y de haber activado el registro personal en Moodle aparecerd una

pantalla o panel central que serd el lugar de trabajo en los propios cursos como la siguiente:

{7 T > fhasrs 1
b ./

Bie idos a i ",

Tnooclle

para cursos en Linea

Aqui les presentamos algunos recursos Utiles para el aprendizaje del uso de la plataforma.

« Manual de Moodle para profesores
s Moodle en YouTube
= Manual de Modle para Alumnos

Mis cursos

Usted se ha identificado coma

ﬁm_; Instituto de Filosofia

Dialogar para construir... una filosofia para la vida.

Filosofia Latinoamericana y Mexicana (5° Semestre)
Profesor Tiular con Permisa de Edicion: Héctor David Lean

Jiménez

Desarrollo de Habilidades en el uso de la Plataforma  Este curso permitira que el alumno

Moodle (Alumnos) :
Frofesor Thular con Permise de Sdicién Héctor David 1en 3 USATIA COMG N recurse propio de las

Jiménez modalidades e-fearning.

conozca la plataforma moodle y aprenda

CALENDARIO =]
4 marzo 2012

Dom Lem s e e Vie Sie

MENU PRINCIPAL =0
BB novedades del sitio

NAVEGACION =
Pagina Principal
Area personal
~ Paginas del sitio
Blogs
Marcas
B Novedades del sitia
¥ Mi perfil

¥ Mis cursos

AJUSTES =10

¥ Ajustes de mi perfil

Al lado derecho aparecerdn el calendario y los principales menus de nuestros cursos (Recuadro

rojo). En el centro de la pagina veremos los accesos para descargar los manuales de cada usuario y

los cursos en los que estamos registrados con una breve descripcién de cada uno (Recuadro

amarillo).

Para facilitar el acceso y personalizar la pagina se pueden ocultar o pasar a una barra lateral todos

los menus situados al lado derecho de la pantalla.

siguiente boton:

—

Todo esto se puede hacer utilizando el

Boton para pasar
los mends a una
barra lateral
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La siguiente imagen nos presenta un ejemplo de la vista de un menu “oculto” (recuadro rojo), de

un menu en la barra lateral izquierda (recuadro verde) y de un menu desglosado (recuadro azul).

Aqui les presentamos algunos recursos (tiles para el aprendizaje del uso de la plataforma.

s Manual de Moodle para profesores
* Moodle en YouTube
« Manual de Modle para Alumnos

A A —~—~f Instituto de Filosofia

o Blogs

o Marcas

B Novedades del sitio
P Mi perfil

b Mis cursos

‘1(3* ‘ | '3 Dialogar para construir... una filosofia para la vida.
.
— 2 CALENDARIO -—lll;
iy marzo 2012
-jl Dom Lun Mar ME Ju Vi Sib
- e 2 T
- S = & 7 8B 38
P o3 oo
. s PRRETRT I S -
i o S o o cnfl
I I ﬂOO\CIJ\Q, MENU PRINCIPAL [E3
- NAVEGACION (=08}
Pagina Principal
= Area personal
para cursos en Linea ~ Paginas del sitio

Mis cursos

Filosofia Latinoamericana y Mexlrana (5 Semestre)

2.2.1 Calendario

El calendario es una opcidn muy util en el uso de Moodle que, al igual que los menus, puede estar
oculta, desglosada o en una barra lateral del lado izquierdo de la pantalla. La utilidad del
calendario es que funciona como una agenda automatica, donde se van resaltando en color
marrén las actividades de los cursos en los que se estd inscrito, en color amarillo las actividades
grupales, en azul las actividades marcadas por el mismo usuario y en color verde las actividades a
nivel global.

¢Coémo revisar mis actividades programadas? Para revisar las actividades sdlo tienes que colocar el

cursor de tu mouse sobre alguna de las fechas resaltadas en alguno de lo colores mencionados y

asi aparecerd un recuadro con la fecha de la actividad y una breve descripcion.

U e o 2 T pj Instituto de Filosofia

=
ﬁ = Dialogar para construir... una filosofia para la vida.
" &
—
- CALENDARIO —1|r
M & { marzo 2012
Dom tun M
e
) o

domingo, 11 marzo eventos

Actividad = [ B AR

MENU PRINCIPAL =10

Bienvenidos a nuestra plataforma

Tnoocdlla
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¢Como tener acceso para crear algun evento, modificar mis opciones de calendario o guardar el
calendario en mi computadora? Con solo hacer doble click en el calendario de actividades

aparecera una pantalla como la siguiente:

4
q w
. o ﬁ-gi: CLAVE DE EVENTOS
' - ) f - o -
_ B W
-— m _/
= VISTA DEL MES
febrero 2012
Cor W He W
Pagina Principal }'La!crﬂ:.no J marze 2012 | Preferencias ... | .
. r - e —
Cambio de preferencias y —_ .
ista mensual detallada: | MNuewoeventa |
Tedos los cursos s creacidndeeventos 00
/ |
\ febrero 2012 marzo 2012 abril 2012 } marzo 2012
Com G Ma M Jm Ve SiE
Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado
3 i
Tarea arucba 3
las tecnologla
er el
abril 20012
H 5 7 & ] 10
Dom e M MM Jm Ve i
1 1
3 14 16 17 " u
2
18 i} 20 21 22 23 rd MAVEGACION i
Revisidn
Pigina
25 26 T 28 29 30 3L A
I Paginas del sitio
Ib i pei
I Mis cursos
Eveatns glohales visities [ i Ewentas de eures vadles i3 BEUMEF] » Curses
Evenins de hepo waibles [oic pasa veulial Eventos de usuark isiies (cie g coilta
Opci rda
| Exportar calendario | E ! .
- < el calendario

Alli se podran ver todas las actividades mes con mes. Ademas se veran dos opciones para guardar
el calendario, una para exportar el calendario como archivo office que es la primera que aparece
en el recuadro azul y otra para guardarlo como archivo i-cal que es el formato de calendario del
sistema operativo de Macintosh compatible con los dispositivos mdviles de esa compaiiia. En la
parte superior aparecen los botones para crear una nueva actividad, la cual aparecera en azul en el
calendario y el botdn para configurar las propiedades del propio calendario, como los colores, las

fechas limite, eliminar tareas atrasadas, etc.
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2.2.2 Menu principal

0

Birgueda svanzada(
CLTIMAS NOTICIAS B
AGIeQar Un PUevG TeMe...
16 o mar, 1220
Chistian Manuel Gonsiler
Consdies
OPruebal jLograremos hacer
una comunidad de aprendizale
on Moodle? mis
Temas antiguos .
EVINTOS PROXIMOS =B

N hay sventos préimos

ACTIVIDAD RECIENTE -»

Actividad desde viernes, 16 de
#e 2012, 1258

idad

Sin novedades desde e

atime accesn

formatos de acuerdo a la materia.

Bienvenidos a nuestra plataforma

Tnoodle

foros, ultimas noticias, eventos préximos y actividades recientes.

estos menus sera referente a la materia elegida.

Usted se ha identificade como

Manual de Moodle para Alumno

“0?;' Instituto de Filosofia

Dialogar para construir... una filosofia para la vida.

CALENDARIO
( marzo 2012

El mend principal aparece después del calendario en el lado derecho, que es donde aparecen
todos los menus. Este menu aparece desde la entrada a la pdgina principal de cada usuario, sin

embargo, este menu varia de acuerdo a la situacidn de cada usuario y puede contener diferentes

En la pagina principal parecera solamente para presentar noticias o actividades que incluyen a

todos los cursos. Por esta razén, como veremos en la siguiente imagen, su contenido es limitado.

=10

MENU PRINCIPAL
| Novedades del sitio

NAVEGACION

La informaci

Actividad d

Sin embargo este Menu cambiard y se volvera mas extenso en cuanto abrimos alguno de nuestros
cursos, es decir, después de hacer doble click en el nombre de alguno de nuestros cursos.

Nuestro menu principal se volvera mas extenso y nos dara cuatro opciones principales: Buscar

6n contenida en

Para corroborar esto podemos comparar las

siguientes imagenes que corresponden al menu principal en dos materias diferentes.

=S

Ir |

Bdsqueda avanz ada@i

ULTIMAS NOTICIAS =10
{5in novedades aln)

EVENTOS PROXIMOS =10
No hay eventos préximos

ir al calendario...
Nuevo evento...

ACTIVIDAD RECIENTE =0

esde miércoles, 14 de

marzo de 2012, 14:26

Informe completo de la actividad

reciente...

Nuevos mensajes en foros:

Héctor David 15 de mar, 13:03
Leén Jiménez

"Re: Améri

ca Latina”

Héctor David 15 de mar, 13:18
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Después de comparar el Menu principal en estas dos materias se puede reconocer que el objetivo
principal de este menu es mantener al alumno informado de los hechos y actividades relevantes

de cada materia.

2.2.3 Menu de navegacioén

El menu de navegacién es una herramienta que aparece en los sitios frecuentemente, y como su
nombre lo indica, ayuda a ver con claridad la ubicacidn que tenemos dentro del sitio. Podemos ir
abriendo cursos y menus, ir a las opciones de ajustes y este menu nos va mostrando el diagrama
del lugar en el que estamos.

El menu de navegacidn estard siempre encabezado por la opcidn pdgina principal que sera nuestro
acceso rapido a la pagina de inicio. Este acceso nos sera util cada vez que queramos regresar, con
un click, a la pagina de inicio o cuando no sepamos en dénde estamos ubicados.

La siguiente opcién de este menu es drea personal donde podemos ver un panorama general de
los cursos con las actividades mas recientes desglosadas. Aqui se veran las materias como en el

inicio pero estaran seguidas de las actividades mas préximas con un una descripcién general.

| v =
o]
= ﬁ, MIS ARCHIVOS PRIVADOS [T
-
; m % ¥ Mo hay archivos disponibles
vl’?ﬁ‘
_-’/ | Cestionar mis archivos privados |
r ea r
| USUARIOS EN LINEA S 1}
{aftimos 5 minutos)
Christian Manuel Gonzilez
A I & = Gonzilez
Pégina Principal » Area personal | Personalizar esta pagina |
= EVENTOS PROXIMOS -
VISION GENERAL DEL CURSO 2 ;
Mo hay eventos préximos
Filosofia Latinoamericana y Mexicana (5° Semestre) Ir al calendario...
Tarea: Introduccion a América Latina eI
Sf]c;l? de entrega: domingo, 26 de febrero de 2012, NAVECACION m
Aln no ha enviado esta tarea (21 dias 11 horas después) Pagina Principal

Area personal
¥ Piginas del sitio
P Mi perfil
b Mis cursos

Tarea: La filosofia mesoamericana

Fecha de entrega: domingo, 4 de marzo de 2012,

20:55

Aln no ha enviado esta tarea (14 dias 11 horas después)

Tarea: La filosofia latinoamericana en la colonia AJUSTES =
Fecha de entrega: domingo, 11 de marzo de 2012, v Ajustes de mi perfll
19:55

- g . Editar informacidn
Alin no ha enviado esta tarea (7 dias 12 horas después) £

Cambiar contrasefia
Mensajeria
Desarrollo de Habilidades en el uso de la Plataforma Moodle (Alumnos) } Blogs

Tarea: Tarea prueba

Fecha de entrega: viernes, 2 de marzo de 2012,
20:55

9 envios no calificados

Chat: Las ventajas y desventajas de las tecnologia en el IF
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Esta pagina también nos muestra el acceso a los ultimos archivos recibidos (Mis archivos privados
en el recuadro rojo) que nos seran utiles y muchas veces necesarios, para poder desarrollar las
actividades sefialadas en nuestras materias. En esta pagina el menud principal también nos
muestra los usuarios con materias comunes a nosotros que estan conectados.

Esta drea puede ser personalizada una vez que se hace click en personalizar esta pagina (recuadro
verde). Esto nos da la opcidon de escoger qué queremos ver y en qué tamafio. Para poder

personalizar esta pagina debemos de estar familiarizados con la siguiente barra de opciones:

& B X ' —p

Editar propiedades | | Eliminar seccién

Es necesario saber que la configuracién personal estd dada por secciones y cada vez que vemos
esta barra es para manejar una de las secciones. Sin embargo se debe ser cuidadoso

especialmente al eliminar menus.

e RN

No hay archivos disponibles
| Gestionar mis archivos privados |

USUARIOS EN LINEA =10
LR

(dltimos 5 minutos)

Pagina Principal » Area personal | Dejar de personalizar esta pagina | Christian Manuel Gonzalez
E Gonzilez

VISION GENERAL DEL CURSO .

-5 2 EVENTOS PROXIMOS EI0

= 5 X4

Filosofia Latinoamericana y Mexicana (5° Semestre) No hay eventos préximos

Tarea: Introduccién a América Latina Ir al calendario...

Fecha de entrega: domingo, 26 de febrero de 2012, NUEvo evento...

20:55

Aln no ha enviado esta tarea (21 dias 12 horas después) NAVEGACION =10
: = 2 LA

Tarea: La filosofia mesoamericana

Fecha de entrega: domingo, 4 de marzo de 2012, Pdgina Principal

2055 = Area personal

Adn no ha enviado esta tarea (14 dias 12 horas después) b Paginas del sitio

Tarea: La filosofia latinoamericana en la colonia P i perfil

Fecha de entrega: domingo, 11 de marzo de 2012, P _Mis cursos
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Herramienta para ocultar seccion: es una herramienta que permite ocultar cada
@ seccidon del area persona y que también permite volver a aparecer esa seccion
haciendo clik nuevamente.
Herramienta para editar propiedades del texto: esta herramienta no permitira
editar el texto. Sirve para editar los lugares en los que aparecera el bloque que se
esta editando. No es recomendable cambiar las propiedades del texto o seccidn
gue se esta trabajando porque se corre el riesgo de poner esta seccidn en alguna
area que esta destinada para otro elemento o seccién de datos y pondrian quedar
encimados.
Herramienta para eliminar seccion: esta herramienta sirve para eliminar la seccién
x en la cual se estd utilizando esta herramienta. Es recomendable usar la
herramienta para ocultar secciéon en lugar de esta porque esta puede eliminar
definitivamente alguna seccidn que es util o que después se necesitara.
Herramienta para mover seccion: esta herramienta sirve para mover las secciones
Jr del area personal, sin embargo se debe de tener cuidado pues cada seccién tiene
su espacio definido, y si se cambia una seccién a otro lugar mas pequefio se

distorsionara el texto por falta de espacio.

Estas herramientas no son de disefio sino de la distribucién de las secciones del area personal y
usarlas sélo para experimentar podria afectar los elementos de la pagina.

Dentro del menu de navegacidon también se encuentran las opciones de blog y marcas. La opcidon
de blogs es un muro de la escuela donde los contenidos que se publiquen serdn accesibles a todos
los usuarios. Para utilizar esta herramienta se debe ser precavido para no llenar ese muro con
entradas que no sean concernientes a todos los alumnos. Al ser un blog publico se debe de evitar
tratar asuntos o discusiones personales.

¢Como agregar una entrada en el blog? Después de hacer doble click en la opcidn blogs del menu
de navegacién aparecera una pdgina con todas las entradas organizadas por orden de antigliedad,
de tal forma que las entradas mas recientes serdn las primeras en aparecer. Se vera la descripcion

de cada entrada y la opcidn para agregar una nueva entrada.
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Después de hacer click en agregar una nueva entrada (Texto del recuadro verde) aparecera una

pagina como la siguiente:

Pagina Principal > Paginas del sitio ) Blogs > Entradas del blog
Blog del sitio: if

Agregar una nueva entrada

Nutriendo el café virtual {(Prueba)
de Christian Manuel Gonzdlez Conzdlez - lunes, 19 de marzo de 2012, 11:54

pocos alumnos. Por esta razén es necesario aprovechar los espacios comunes como el café virtual, donde
podemos compartir ideas y perspectivas de otros cursos.

pruebas, use de moodle
Enlace permanente
P Comentarios (0)

Todaos en este sitio
El café virtual es una opcién interesante para el Instituto ya que el instituto busca el conocimiento a partir del
didlogo constructivo de la comunidad de aprendizaje. Este didlogo se complica cuando en alguna materia hay

¥ Paginas del sitio

] 5 Area personal

| = Blogs

= Marcas

¥ Mi perfil
P Mis cursos

AJUSTES =10

~ Ajustes de mi perfil

]

>

Editar informacién
Cambiar contrasefia
Mensajeria

Blogs

El editor de texto (imagen siguiente) aparecera cada vez que tengamos que publicar un texto ya

sea para todos en el sitio o para alguna persona en especial. Comenzard con un espacio para

poner el titulo, después el cuerpo de texto que se publicard y una opcion para insertar archivos.

Los detalles de este editor de texto seran explicados en el tercer apartado que incluye cémo

realizar tareas.

Pagina Principal > Mi perfil ) Blogs }Agregar una nueva entrada

General

Titulo de la entrada™

Cuerpo de entrada del | g ene — || Tamafic - Pirafo - =]
blog™
9 Eyl@@é-ﬁ-»ﬂﬂq
% H £ A ||pm |

=
L
=
H
¥
®
1

Ruta: p
| Formato HTML # |

Archivo adjunto| Agregar... | Tamafio maximo para archivos nuevos: 2Mb

No se han adjuntado archivos

Publicar a (3 | Todos en este sitio + |

¥ Blogs

= Ver todas mis
entradas

= Agregar una nueva
entrada

= Mensajes

B Mis archivos privados
P Mis cursos

4 Cursos

AJUSTES =0

P Ajustes de mi perfil
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Otra opcidén que permite el menu de navegacién es el uso de las marcas, éstas son etiquetas que

podemos poner a nuestra publicacion. Como ejemplo la siguiente imagen:

Ruta: p
Formato HTML

Archivo adjunto| Agregar... | Tamafio maximo para archivos nuevos: 2Mb

No se han adjuntado archivos

Publicar a (3 | Todos en este sitio

Marcas

Marcas Marcas oficiales
MNinguno

Otras marcas (escriba las marcas separadas por comas)

Etica, politica, modernidad|

Después de que hemos dado click en agregar una nueva entrada en el blog, después de insertar un

texto, podemos generar una marca. Por ejemplo si en marcas ponemos las palabras ética, politica,

modernidad, esta entrada aparecera con todas las demds entradas que tengan alguna de estas

tres palabras. Tal y como lo muestra la imagen anterior.

Ahora bien ¢ Coémo encontramos esta clasificacion de las marcas? Cada que entramos a la opcién

marcas que esta en el menu de navegacion se veran todas las palabras. Es decir, después de que a

un blog se le pusieron las marcas anteriores, cada que entre alguien a revisar su cuenta y entre a

las marcas vera algo como lo siguiente:

Pagina Principal ) Paginas del sitio ) Marcas
Buscar marcas
Buscar

Aprender a ser desde la filosofia. modernidad politica
prueba pruebas uso de moodle Etica

f—

Pégina Principal

= Area personal

¥ Paginas del sitio
= Blogs
= Marcas

P Mi perfil

P Mis cursos

¥ cursos

AJUSTES

» Ajustes de mi perfil

Lista de marcas
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Después de hacer click en alguna de las marcas esta funcionard como acceso directo para las
entradas del blog que fueron “marcadas” con ese nombre. Para explicarlo de otra manera, el blog
del instituto es como un muro de Facebook del instituto y las marcas son las etiquetas para cada
entrada, ya sea evento, anuncio, articulo, video, etc.

La siguiente opcién que aparece en el menu de navegacion es perfil que a la vez tendra cinco
apartados: 1. Ver mi perfil, que es una herramienta sélo para ver el propio perfil y la informacién
nuestra que tiene la pagina. 2. Mensajes en foros que es desde donde podemos ver el estado de
los foros donde hemos puesto temas o comentarios. 3. Mensajes personales, desde aqui se puede
tener acceso a los mensajes privados que se han recibido y enviado. 4. Mis archivos privados, es
desde donde se tiene acceso a los archivos han sido recibidos con el fin de revisarlos o hacer una
tarea sobre ellos. 5. Cursos y mis cursos, es donde se pueden ver los cursos disponibles y los cursos
en los que se esta participando.

Es importante utilizar esta area toda vez que nos proponemos desde este Entorno Virtual de
Aprendizaje configurar una Comunidad Virtual de Aprendizaje. Lo mas importante de este menu
es que el perfil personal esté configurado con una imagen personalizada y con informacién relativa
a la propia persona, toda vez que es central que entre los miembros de una misma comunidad se
conozcan y se comunique. Por lo anterior se recomienda personalizar el perfil y utiliza el area de

mensajes para comunicacion con otros miembros de la comunidad.

s ¥
= . - 4 Paginas del sitio
| ¥ Mi perfil
8 Ver perfil
» Mensajes en foros
Pagina Principal o Mi perfil O Ver [Dejar de personalizar esta pagina P Blogs

Administrador de Moodle Instituto de Filosofia s N

¥ Informes de actividad

— P Mis cursos
Hola te saludo.
Thl Soy el administrador de este sitio, AJUSTES I
3 Para cualquier asunto relacionado con el por favor envia un mensaje a gg “ 4
2 - administrador.moodle@if.edu.mx
| T | ¥ Ajustes de mi perfil

Muchas gracias = Edita 1

»

Pais: México

Ciudad: Tlaguepaque »
Direccién de correo: adn
P Administracién del sitio

Perfiles de curso: Antropologia de la Re
Primer acceso: domingo, & de noviembre de 2011, 21:33 (204 dias 11 horas)

Uitimo acceso: martes, 29 de mayo de 2012, 059:32 (2 segundos)
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2.2.4 Menu de ajustes
El menu de ajustes se desglosa después de hacer click en ajustes personales, la Unica opcion que

aparece originalmente en este menu. Después apareceran tres opciones mds y una opcion mas

desglosable.

AJUSTES -1

La primera de las opciones es editar informacion

que sirve para cambiar o agregar datos personales ¥ Ajustes de mi perfil

(imagen anterior), para cambiar las opciones de = Editar informacion
aviso en nuestro correo cada que recibimos un = Cambiar contrasefa
mensaje, para agregar una foto, vy la cuenta de = Mensajeria

otras formas de contacto personal, como skype, 4 Blogs

yahoo, Hotmail, ndmero de ICQ, teléfono movil y

otras pociones (no es necesario llenar todos los datos, sélo los que aparecen con la estrella roja).

Cambiar contrasefia es una opcidn para cambiar la propia contrasefia, solamente se necesita dar
click y aparecera otra pantalla con los requerimientos para la nueva contrasefia y tres espacios,
uno para la contrasefia actual y dos mas para poner la que sera la nueva contrasena. Después de

introducir cambios, guardar contrasena vy listo.

Pagina Principal O Ajustes de mi perfil 0 Cambiar contrasefia O Administrador de Moodle Instituto de Filosofia O Cambiar contrasefia

Cambiar contrasena

Nombre de usuario administrador

La contraseiia deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos 1 mintscula(s), al
menos 1 maylscula(s)

Contrasefia actual™®
Nueva contrasefia™

Nueva contrasefia (de nuevo)®

[C.uard ar camblos} [C an ceiar]

En este formulario hay campos obligatorios™®
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Mensajeria es una opcidén que te lleva a una pagina desde donde puedes configurar todas tus
opciones de mensajes, los avisos que recibes, notificaciones de tareas, foros, calificaciones, etc.
Sobre cada elemento te da tres opciones: 1. Notificaciones emergentes, que serdn recuadros que

apareceran en la pantalla cada que uno inicia sesién. Como en la siguiente imagen:

Usted se ha identificado como

CALENDARIO
marzo 2012

Bienvenidos a nuestra plataforma B A

FLEE T

Tff]o O C_I J e MENU PRINCIPAL

98 Novedades del sitio

NAVEGACION

Pégina Principal
para cursos en Linea = Area personal

Aqul les presentamos algunos recursos Gtiles para el aprendizaje del uso de la plataforma. ¥ Paginas dul sitio
= Blogs

s Manual de Moodle para profesores B Marcas

* Moodle en YouTube
* Manual de Modle para Alumnos

Mensaje nuevo de (Christian Manuel Gonzalez Gonzalez)

Mi 508 Seguimos con las pruebas, ahora en mensajeria personal.

Ir a mensajes Ignorar

Desarrollo de Habilidades en el uso de la Plataforma  Este curso permitira que el alumno

Esta opcién nos permite estar al tanto de todos los avisos y mensajes que tenemos sin ver cada
vez que se inicia sesion. 2. Mensaje Jabber, es una opcién de mensajes para que se almacenen en
un servidor especifico. 3. Para recibir la notificacién del aviso o mensaje que tenemos pendiente
en nuestro correo electronico. En esta pagina también se puede editar el correo electrénico que

estamos usando.

La cuarta opcion que es desglosable es blogs que se subdivide en preferencias, blogs externos y
registros de blog externo. Las preferencias de blog ayudan determinar cuantas entradas se veran
por pagina, de manera que cada vez que se abra el blog se vean las ultimas 10, 7 o 5 entradas,
segun se determine. El registro de blogs externos es la posibilidad de vincular el blog propio con
algun blog personal en la red. Cuando queramos afiadir un blog debemos estar seguros que los

contenidos son apropiados y que son Utiles para la pagina que, principalmente, es del Instituto.
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(Sin novedades aiin)

BeosmOmos D Finalmente, nuestra pagina de inicio
Pagina Principal ) Mis cursos ) Filosafia Latinoamericana o ey E‘VEMT ‘W:mfms
Diagrama de temas e también muestra los cursos en los

Pueblo . Informe completo de la
Filosofia 2

Latinoamericana Sin novedades desde el
iltimo acceso

que se esta inscrito, con una breve

Libertad

descripcidon del curso y con el nombre

NAVEGACION -0

Pagina Principal

) s del encargado de dicho curso. Se
B Mi perfil
puede hacer click en el nhombre del
b s .
> Tanad profesor encargado para ver su perfil
¥ Tema3
- o y sus datos o en el nombre del curso
oottt agses -
1 América Latina (Lectura histérico-critica A e que nos mostrara una pantalla como
Este tema se cierra el domingo 4 de Marzo a las 23:55 ¥ Ajustes de mi perfil . .
R Inoduceion af ma la de la izquierda.

B :Qué es América Latina?
#» Introduccion a América Latina

Aqui se vera el curso, se por temas o semanas, con sus actividades y materias desglosadas, y los

accesos para realizar cada una de estas.

2.3 Realizando actividades y uso de herramientas

Las actividades y tareas pueden tener dos objetivos: uno es la comunicacidn, con una o mas
personas y la realizacién de tareas o actividades de ensefianza-aprendizaje disefiadas y
programadas por el profesor.

2.3.1 Actividades en cuanto a la comunicacion

Las actividades en cuanto a la comunicacién pueden ser los mensajes personales o mensajes
privados, los mensajes de block o mensajes publicos, los chats, y los foros. Esta es una actividad
que podria parecer ajena a los procesos de ensefianza-aprendizaje pero, no lo es toda vez que ésta
se realiza de acuerdo con el modelo pedagodgico “la comunidad de aprendizaje”, que supone que
para la construccion de la Comunidad Virtual de Aprendizaje los participantes han de interactuar

lo mismo para relacionarse que para intercambiar informacién y conocimiento.
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Los Mensajes privados pueden ser enviados a algun profesor o algin compariiero. La forma mas

rapida para enviar un mensaje a un profesor es desde su curso. La pdgina de inicio muestra

siempre los cursos con las caracteristicas y nombre del profesor. Pues bien, sélo basta hacer click

en el nombre del profesor, como lo muestra la siguiente imagen:

Bienvenidos a nuestra plataforma T EE Y

fr]o Od Je MENU PRINCIPAL =10

Bl Novedades del sitio

Plataforma Moodle (Alumnos)

NAVEGACION =10
Pagina Principal
r3 n A |
para cursos en Linea N
¥ Pdginas del sitio
Aqui les presentamos algunos recursos Utiles para el aprendizaje del uso de la plataforma. a Blogs
* Manual de MgYouTube ra profesores = Marcas
+ Moodle en YouTube B Novedades del sitia
+ Manual de Modle para Alumnos F Mi perfil
b Mis cursos
Mis cursos AJUSTES =10
Desarrollo de Habilidades en el uso de la Este curso permitird que el alumno b Ajustes de mi perfil

conozca la plataforma moodle y aprenda

éctor David Le6n |2 usarla como un recurso propio de las

Profesor Titular con Permiso de Ed-mon
Jiménez modalidades e-learning.

Después de hacer click en el nombre del profesor del curso al cual le queremos enviar un mensaje

privado, entraremos a ver su perfil. El perfil del profesor nos mostrara una foto del profesor, su

nombre completo, los cursos que esta coordinando y la fecha de la ultima vez que inicid sesién en

Moodle.

Pagina Principal » Usuarios » Héctor David Ledn Jiménez

Pais:
Ciudad:

Direccidn

Perfiles
de curso:

Primer
acceso:
Ultimo
acceso:

Héctor David Le6n Jiménez

México

Guadalajara
hector.leon@if.eduw.mx

Filosofia Latinoamericana y Mexicana (5° Semestre), Desarrollo de Habilidades en el uso de la
Plataforma Moaodle {Alumnos), Taller “Elementos Fundamentales del Acompafamiento
Espiritual™ , Reencontrar al hombre. Acercamiento a la antropologia, Moodle para profes

wiernes, 18 de noviembre de 2011, ©1:13 (125 dias 9 horas)

sdbado, 17 de marzo de 2012, 13:03 (4 dias 22 horas)

Enviar mensaje
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Después del perfil, al final de la pagina, aparece la opcién enviar mensaje. Antes de comenzar a
enviar el mensaje uno debe estar seguro de que ese es el profesor del curso, tomara menos de un
minuto corroborar que esté el nombre de Perfiles de Curso. Después de elegir enviar mensaje se

vera una pantalla como la siguiente:

Pagina Principal » Mi perfil » Mensajes

Mis contactos H
1 mensajes sin leer
Héctor David é =~
Ledn Jiménez =
Contactos Entrantes (1) Manuel Gonzalez Héctor David Leon liménez
Eliminar contacto | Bloguear contacto
Christian Manuel 4
Lt 2 Todos los mensajes | Mensajes recientes
Gonzalez (1) =
Buscar {No se encontraron mensajes)
Mensaje
rd - .
EﬁPﬂCIO Con este correo quiero avisarle que todas las
— entradas de muro, foros, correos gue vea y estén
CI precedidos por la palabra "prueba" dentro de un
Fal = paréntesis son para la elaboracién del manual. y
tcxto Enwviar mensaje

Lo que se ve en el recuadro azul es el espacio para nuestro mensaje, solo texto. Debajo de la foto
del destinatario, en el recuadro verde, se ve la opcion para anadir a este profesor en la lista de
contactos. Y del lado izquierdo, en el cuadro rojo, se verd la lista de contactos que es la otra
ubicacién desde donde se pueden mandar mensajes de texto. Después de que se hace click en
enviar mensaje uno debe esperar a que el procesador haga su trabajo y aparezca la fecha y hora

en la que el mensaje fue enviado.

NAVEGACION =10
La otra forma de enviar mensajes privados es desde la lista de Pdgina Principal
s Area personal
contactos. Para tener acceso a esa lista debemos hacer click en drea P Paginas del sitio
, ., . . . ¥ Mi perfil
personal dentro del menu de navegacion, una vez que hicimos click s Ver perfil

en drea personal apareceran las opciones pdginas del sitio, mi perfil P Mensajes en foros

P Blogs

y mis cursos. Después hacemos click en Mi perfil, se desglosaran

5 Mis archivos privados
mas opciones y nuestro menu quedard como lo vemos en la imagen
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de la derecha. Finalmente haremos click en Mensajes.

Después de hacer click en mensajes, apareceran los mensajes recibidos y enviados comenzando
por los mas antiguos. Del lado izquierdo de la pantalla se vera la lista de contactos, lista que en un
inicio estara vacia, tendrd que irse completando con los contactos que se vayan agregando a esta
lista. Misma que puede irse modificando de acuerdo a las necesidades personales. Sin embargo,
podemos encontrar a cualquier persona que pudiera tener alguna actividad en comun con
nosotros, siempre y cuando sepamos el nombre del curso y el nombre de la persona con la que
necesitamos comunicarnos. La lista de contactos estara, desde un inicio vacia a lado izquierdo de

Mis contactos la pantalla. Cuando hacemos click en mis contactos
Conversaciones recientes
Motificaciones recientes

Cursos
v CP12-32 y hacer click, esto hara que aparezca una lista de

aparecerd un menu como el que aparece en la figura

del lado izquierdo, alli podemos elegir nuestro curso

todos los participantes de dicho curso. Después se
escoge a la persona a la que se le quiere mandar el mensaje y aparecera la pagina con el recuadro
para escribir y enviar dicho mensaje.
Enviar un mensaje a un profesor resulta un poco mas facil, ya que se tiene dos opciones, una
desde la lista de contactos y otra desde la descripcidén de la materia, sin embargo la forma mas
comun sera desde la lista de contactos de integrantes de nuestro curso.
2.3.1.2 Mensajes publicos
Cuando hablamos de mensajes publicos nos referimos a las entradas NAVEGACION -0
del blog del Instituto, es decir, el Blog en el cual podemos incluir ~ Pagina Frincipal

Area persona

informacion, pero debemos estar seguros de que sea informacién . "
» P 8 q ¥ Paginas del sitio

concerniente a todos los usuarios, y por ninguna razon realizar en ella Blogs

L/ L . Marcas
didlogos personales o de un grupo limitado de usuarios.

3 Novedades del sitio
P Mi perfil

b Mis cursos
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El acceso al blog del sitio también se hace desde el ment de navegacion, alli se debe hacer click en
la opcion de pdginas del sitio para que se desglosen las opciones y aparezcan las tres opciones
siguientes: blogs, marcas y novedades del sitio. Alli se hara click en blogs que nos llevard a una

pagina como la siguiente:

Pagina Principal » Paginas del sitio  Blogs ) Entradas del blog
AJUSTES -0

Blog del sitio: if ¥ Ajustes de mi perfil
= Editar informacién

= Cambiar contrasefia
I Agregar una nueva entrada |

=5 Mensajeria

Le ética en las elecciones Prueba. » Blogs
de Manuel Gonzilez - martes, 20 de marzo de 2012, 10:45

Todos en este sitio
Las elecciones estdn siendo influenciadas por la mercadotecnia y la industria publicitaria . ILa argumentacion pasa a
segundo plano v se escudrifia la historia personal del oponente para hacer la campafa en vez de lanzar nuevas
propuestas.

iTenemos alternativas?

Etica, prueba, politica, modernidad

Editar | Borrar | Enlace permanante
D de macea de 2043, 1045 ]
P Comentarios (0)

wedificader mart

Nutriendo el café virtual (Prueba)
de Christian Manuel Gonzdlez Gonzdlez - lunes, 19 de marzo de 2012, 11:54

Todos en este sitio

El café virtual es una opcidn interesante para el Instituto ya que el instituto busca el conocimiento a partir del
didlogo constructivo de |a comunidad de aprendizaje. Este didlogo se complica cuando en alguna materia hay pocos

Las entradas apareceran por fecha, comenzando por las mas recientes. En esta pantalla se vera
una opcidn para agregar una nueva entrada (en el recuadro rojo). Al final de cada publicacién se
veran las palabras claves con las que fue marcada y los comentarios que se han afiadido (recuadro
verde). Cada que se hace click en comentarios de una publicaciéon aparecerd la opcidon para
comentar en ella misma.

Este blog funciona como los muros de Facebook, con la diferencia de que este muro es del
Instituto de Filosofia y nos permite publicar informacion sin ninguna restriccion. Debe ser usado a

conciencia y con respeto para los demds compafieros y profesores.

2.3.1.3 Salas de Chat

Lo primero que se debe saber es que las salas de chat no son cuentas de Messenger personal ni
salas de conversacioén libre, ni siquiera para alglin tema filoséfico de eleccidn propia. No podemos
tratar asuntos personales o de gusto propio, tampoco podemos iniciar nuestra propia sala de chat

con algun tema libre. Todas las salas de chat tienen algin tema especifico y éste es el eje central
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de todos los comentarios.

En el inicio se sefalaba que dentro del Entorno Virtual de Aprendizaje se sigue la estructura de una
clase normal, con dos roles, el de alumno y el de profesor. En estos roles el profesor es el que guia
y propone las actividades. Por esta razén es el Unico autorizado para convocar a una sala de chat,
donde se tendra un tema con fecha y hora determinadas.

¢Como acceder a una sala de chat? Ningln alumno puede acceder a una sala de chat que sea de
un curso ajeno a él o que no esta llevando. El profesor es quien determinard la hora y el tema, de
tal forma que para acceder a una sala de chat se necesita una invitaciéon o notificacién de la
actividad por parte del profesor.

Una notificacién para participar en una sala de Chat aparecera en nuestra pagina con anticipacién.
Esta actividad podra ser localizada la lista de actividades de cada materia. Esta lista aparecerd

cuando hacemos click en el nombre de la materia. Aparecera una lista como la siguiente:

Bienvenidos

Ejercicios H

HYOoE

Ir a...| Elegir.. v

La palabra chat o el simbolo del lado izquierdo del texto, seran la sefial de que deberemos

participar en una sala de chat que tendrd por tema el que marca el siguiente titulo. Por ejemplo:

() Elaboracion de ensayo final
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Este letrero nos quiere decir que tenemos Las ventajas y desventajas de las tecnologia en el IF
una actividad pendiente. El simbolo nos

Este chat nos permitird discutir sobre las ventajas y desventajas de las

esta diciendo que es un chat y el titulo nos ;
tecnelogia en el IF

estd diciendo el tema que se tratard. qus opinién tienen al respecto?

Después de hacer click en el titulo nos

B .. La sesion de chat comenzard en: 5 horas 38 minutos
llevard a otra pagina donde veremos una
Usar interfaz mas accesible

breve descripciéon del chat y la opcidn de S )
VEer 1as seslones anteriores

entrar a la sala o ver las sesiones anteriores. Esto quiere decir que después de terminar nuestra
sesion de chat, todos los participantes pueden tener acceso y leer lo que se ha dicho y
comentado. Por esta razon se debe ser cuidadoso en cuanto al uso del lenguaje y la seriedad en
cuanto a participacion, pues el hecho de que en ese momento estén presentes dos o tres
compaiieros no quiere decir que los demads no lograran tener acceso a lo comentado. El mismo
profesor puede revisar y evaluar la participacién de los integrantes, aun cuando la sesién haya
terminado.

La configuracion de la ventana de chat serd de acurdo al navegador de internet que se esta

usando: Firefox, Zafari, Google Chrome, Internet Explorer, etc. La mas comun serd como la

siguiente:

La lista de usuarios aparecerad del lado
12:21 4 i T nez Héctor David Ledn Jiménez entrd a la sala

B

2 :.::,‘.‘.I,I,“““‘Iml-

derecho, los avisos y comentarios
publicados del lado izquierdo.

Funciona como una sala de chat normal, se
escribe un mensaje en la parte inferior, en
el espacio de la barra azul y se coloca
enviar para que sea un mensaje publico.

Todo lo que aparece en la venta serd en

BB tiempo real y ya estard publicado.
Es conveniente configurar el perfil con la propia foto para identificar a los integrantes con mayor

facilidad.

2.3.2 Herramientas y actividades personales
La mayoria de las herramientas seran insertadas y utilizadas por el profesor, como el directorio, el

glosario y las lecciones. Estas herramientas aparecerdn en los bloques (semanas o temas) de cada
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materia, después de hacer click, desde la pdgina principal, en la materia que se quiere explorar.

2.3.2.1 Editor de Textos

La herramienta mas comun para el uso de los alumnos de cursos impartidos a través de la
plataforma moodle serd el editor de textos. El editor de textos se utilizara para enviar una tarea,
para publicar un blog, para trabajar en un wiki, para poner la entrada de un foro, etc.

Cuando estamos frente a un editor de textos nos encontraremos una imagen como la siguiente:

Asunto”|(Prueba) Familiaridad con la computacién

Mensaje™

Fuente = | Tamafic = || Parrafo =| |} =
B 7 Usx x| EE S| F @A -2
isi=aE = E H & | S

Un problema en moodle puede ser la familiaridad que se tenga con el uso de la teconologia.

Ruta: p
Farmato HTML =

Suscripcién (3) | Deseo recibir copias de este foro por correo
Archivo adjunto @ Agregar... | Tamafio maximo para archivos nuevos: 500Kb

Na se han adiuntada archivas

El editor de texto nos da la oportunidad de poner un titulo, opcién que aparece al principio, y
también nos permite adjuntar algun archivo, opcidon que aparece al final. Sin embargo, el espacio

del editor es solamente el siguiente:

Fuente - || Tamafio - || Parrafo = | | -} =1
= & @ @0 | A -2 - 1o
k- n 52 _Ij wrmL 5 -

B J U s x, x*|| =
=

Un problema en moodle puede ser la familiaridad que se tenga con el uso de la teconologia.

Ruta: p

La parte superior nos muestras diversas opciones, tan comunes como cualquier procesador de

textos, en el cual podemos insertar texto de otras fuentes, insertar imdagenes, insertar links,
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escribir un texto con cursiva o negritas, con sangria o con vifietas, de diferentes colores o
tamanos, etc.

La imagen anterior muestra con claridad las muchas
opciones que podemos utilizar: cambiar fuente, tamaiio,
alineacién de parrafo, etc. A pesar de ser iconos
comunes, algunos pueden resultar nuevos o no de poca
familiaridad como los iconos de la opcidn pegar. Aqui nos

aparecen dos iconos con la opcién pegar en vez de uno. El

primero tiene la letra “T” y es para pegar el texto
procedente de cualquier editor, excepto de Word u office,

que es para lo que se usara el icono con la letra “W”.

Otros dos iconos que son muy utiles y que pueden ser poco conocidos son los que sirven para
insertar imagenes y videos, pues normalmente esos recursos son identificados con otros simbolos
o con las siglas de su tipo de archivo como: .jpg, .mp3, .wma, etc.

Bien, en este editor de texto las opciones para insertar

una foto o un video se identificaran con un darbol y con

—

E una cinta de pelicula, respectivamente. Como lo vemos
en la imagen de la izquierda, donde también se
encuentra la letra “omega” en color azul y sirve para
insertar simbolos de escritura de otros idiomas.

También encontraremos un icono en azul que simula una pantalla y sirve para ver el |

editor de texto en pantalla completa. Esta opcidn es bastante util cuando se esta | | ==

usando alguna computadora de pantalla pequefia o algin navegador que modifique
el espacio de trabajo, una vez que se activa esta funciéon, se vera el editor de texto en toda la
pantalla, para editar lo que se publicara con mayor comodidad. Una vez terminado se puede
regresar a la vista normal haciendo click en el mismo icono.

Estos son los simbolos que pueden resultar nuevos o desconocidos y son necesarios para editar
algln texto que se deba integrar en alguna de las actividades. Si existiera algin otro icono que no
se identifique y se quiere saber su funcion basta con poner el cursor sobre el icono por mas de tres

segundo y aparecera una leyenda con el nombre de la funcién que desempeiia ese botdn.
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NAVEGACION =10
2.3.2.2 Directorio Pagina Principal
Area personal
El directorio es una herramienta bastante Util para mantener contacto :::_‘-‘QZ:I“E sitio
Ver perfil

con profesores y compafieros que participan en la Comunidad Virtual de

P Mensajes en foros
.. . . , , . b Blogs

Aprendizaje del Instituto de Filosofia a través del Entorno Virtual de Menszjes
Mis archivos privados

Aprendiza, sin embargo, no es obligatorio y estard vacio de contactos] » wis cursos

hasta que el alumno comience a agregarlos.

Para tener acceso al propio directorio es necesario hacer click en el Perfil que serd la tercera
opcién en el menu de navegacién y aparecerd un desglosado como el que vemos a la derecha.
Después de que se ven todas las opciones de perfil ya desglosadas se hace click en Mensajes y

aparecera una pantalla como la siguiente:

Pagina Principal » Mi perfil » Mensajes

Mis contactos Buscar persenas y mensajes | Avanzada

Contactos fuera de linea (1)

Manuel X

Conzilez

Desde alli se puede tener acceso a los mensajes mas recientes y al directorio del alumno. Como ya
mencionamos normalmente la lista de contactos estara vacia, el usuario debera ir agregando sus
contactos después de recibir algiin mensaje de la persona que se quiere agregar o buscando a la
persona por su nombre.

Cada contacto aparecera en azul y con tres botones juntos, como en la imagen anterior, donde la
“X” roja sirve para eliminar el contacto, las lineas para ver los mensajes que se han intercambiado
con esa persona y el signo de prohibicion para que esa persona no pueda tener contacto con
nosotros.

El directorio tiene diferentes filtros, que muestran las personas con las que se han tenido

conversaciones recientes, otro filtro de notificaciones y otro por cursos. Cuando se selecciona el

Instituto de Filosofia 42



Manual de Moodle para Alumno

filtro de una materia y se acepta, el alumno verd como contacto todos y cada uno de los

participantes de curso.

2.3.2.3 Lecciones

El profesor puede proporcionar al alumno material visual, auditivo y grafico que puede estar
organizado en categorias y subcategorias. Por ejemplo en la clase de Historia de la Filosofia Griega
se tendran que analizar textos de Platén y de Aristételes, el profesor tendra la opcién de juntar los
textos de ambos autores clasificando los textos que son de Platén en una leccién y los que son de
Aristoteles en otra leccién. En este manual no se dardn mas detalles de esta recurso de la
plataforma porque quien participara activamente en la elaboracion de esto sera el profesor, al
alumno le correspondera revisar esos materiales de acuerdo a las instrucciones que vaya dando el

profesor.

2.3.2.4 Glosario

El glosario es una herramienta que aparecera al hacer doble click en el nombre de alguna materia.
El glosario aparecera siempre y cuando sea proporcionado por el profesor. En este quedara
asentada la definicién de conceptos claves que pueden ser dificiles de comprender.

Los glosarios podran ser descargados por el alumno o estaran disponibles para consultarse dentro
de la misma plataforma de Moodle. La forma en la que se presenta y como acede el alumno a esta

herramienta estara sefialada por el profesor mismo.

2.3.3 Actividades de evaluacion y aprendizaje

Todas las actividades dentro del Entorno Virtual de Aprendizaje tienen como ultimo fin la
ensefianza-aprendizaje, mismo que se realiza de acuerdo con los principios de la Comunidad de
Aprendizaje. Cada plan de estudios determina los contenidos, la metodologia, los tiempos y los
recursos para lograr sus objetivos. Lo que este entorno posibilita es el desarrollo de diversas
actividades que permiten la apropiacion de contenidos y el desarrollo de habilidades de acuerdo al
perfil profesional correspondiente. Las actividades son disefiadas por los profesores, de acuerdo
con criterios educativos y principios pedagdgicos; en ellas ofrecen recursos, fijan procedimientos,
y criterios de valoracién. El alumno trabaja de acuerdo con las definiciones que cada profesor
determina para su curso. Es a través de esas actividades como el alumno va logrando la

consecucion de los objetivos que se proponen para cada curso.
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2.3.3.1 Tarea

Como en las clases presenciales las tareas son necesarias para reafirmar lo que el profesor ha
ensefiado al alumno y para que el alumno trabaje e integre los conocimientos que va recibiendo.
Dentro del Entorno Virtual de Aprendizaje el profesor tiene gran libertad de escoger el tipo de
tarea que deja a sus alumnos, puede pedir reportes de lectura, resimenes, esquemas, mapas
conceptuales, recensiones, ensayos o incluso videos, audios y hasta alguna exposicién verbal a
través de una video llamada. A la plataforma se pueden subir lo mismo documentos en Word, en
Pdf, en Power Point, en Excel, en Publisher; casi cualquier formato de uso generalizado puede ser
usado como recurso para la elaboracién y subida de tareas.

El alumno identificara que tiene una actividad a desarrollar desde su calendario, donde aparecerdn
marcadas las tareas que tenga pendientes de cada materia, y al hacer click en alguna de las
materias que aparecen en la lista de la pagina de inicio, sera remitido a ésta.

Después de hacer click en la tarea que tenemos pendiente aparecerd una descripcién de esta
elaborada por el profesor donde veremos la fecha desde la cual se recibird esa tarea y la fecha
limite para entregarla. Cuando la fecha limite ha pasado, el alumno ya no tendra la opcion de
subir tarea y eso quiere decir que el sistema registrara esa tarea del alumno como no entregada.
Esto va mas alld de un acuerdo entre el profeso y el alumno, pues el sistema registra las tareas que

se van entregando. Como ejemplo podemos ver la siguiente imagen:

@ Ameérica Latina (Lectura historico-critica)

Este tema se cierra el domingo 4 de Marzo a las 23:55

En la anterior imagen hay diversos elementos que se destacan, en primer lugar el alumno tendra

que identificar que tiene una tarea, por icono correspondiente a tareas, tal y como lo muestra el
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rectdngulo rojo. Se trata de un curso disefiado por temas, y la tarea estad ubicada en el tema 1,
como lo indica el circulo verde. Para subir su tarea tendra que dar click en la liga correspondiente,
la cual lo remitird al panel de tareas. Ahi encontrara las indicaciones que ha dado el profesor. Al
final dando click en subir archivos, podra agregar un archivo, tal y como le ha sido solicitado. El
sistema le pedird guardar cambios y ademds confirmar el envio para calificacidn, sin estos

procedimientos el profesor no estara en condiciones de revisar la tarea.

agina Principal I Mis cursos 2 Filosofia Latinoamericana 2 Tema 2 2 La filosofia mesoamericana

Subir un archivo Ruta: Archivos

’Agregar...l IC rear un dnectonol lOescargar todo| Tamafio maximo para

archivos nuevos: 1Mb

jﬂ‘] ntroduccion a América Latina (comentado).docx

Guardar cambnos] [Cancelar]

2.3.3.2 Foro

El foro es una de las actividades que mayores posibilidades de comunicacién e intercambio de
informacién y conocimientos ofrecen. Se trata de una actividad que permite discutir los temas o
problemas que son disefiados por el profesor o incluso que emergen como necesidad de
confrontacién e intercambio académico. En un curso puede haber diversos tipos de foros. La
siguiente imagen muestra diversos tipos de foros, lo primero a identificar es el icono
correspondiente. En este caso, en color verde, estdn los foros que permiten comunicacion
informal o permanente entre alumnos y entre alumnos y profesor; estos en lo general pueden

estar o no, abiertos a lo largo del curso y no necesariamente son de caracter obligatorio su uso.
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ﬂ Conclusiones: lo que caracteriza a AL
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Originalidad
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Identidad

A diferencia de los foros generales de consulta o comunicacion informal, estan los foros

académicos disefiados como actividad que supone ensefianza-aprendizaje.

Cuando un alumno entra a un foro, se
encontrard que en él el profesor ha dejado la
descripcién de la actividad, su presentacion, los
criterios de participacion y de evaluacion.
Incluso en el foro pueden estar presentes los
recursos a revisar (textos, documentos,
imagenes, videos, etc.). Con esta modalidad el
alumno entrard en comunicacién e intercambio
con otros companeros del curso y con el
profesor, tanto unos como otros tienen acceso
a la informacidn que cada usuario presenta en

un foro.

Pagina Principal 0 Mis cursos 1 Filosofia Latinoamericana

inoamericana y Mexicana

JTema 6 O ..tativos de la Filosofia

@ Buscar en foros|

de la Filosofia Latinoamericana
¥ Mexicana

én de autores rep

Presentacion

Como se ha visto en el repaso histérico que hemos hecho de la filosofia
latinoamericana, ésta ha sido desarrollada por muy diversos autores, los
clasificamos de diversa manera, como tradiciones asuntivas o afirmartivas,
como posiciones que implican imitacién o trasplantamiento, asimilacién,
inculturacién u originalidad. En cualquier caso, se trata de filosofias que han
garantizado el desarrollo y vigencia de la filosofia en este territorio. Lo que
ahora impona es valorar |2 filosofia de cada autor para visualizar como y en
qué medida responde a los problemas de su tiempo, como su filosofia toma
postura frente a las filosofias predecesoras y contempordneas; qué tipo de
problemas y/o temas aborda y como su filosofar resulta relevante o no, cémo
nos aclara o no temas o problemas similares,

Indicaciones:

- Cada participante tendra que abrir un foro para presentar al autor que ha
estudiado.

- En dicho foro tendrd que subir una breve presentacion del autor y el ensayo
que ha preparado para la revisién de autores. Lo mismo el resto de

Tal y como lo muestra la siguiente imagen, al acceder a un foro, tanto profesor como alumnos,

tienen la posibilidad colocar un nuevo tema de discusidn, lo que implica generar un foro al interior

del foro general, desde este panel poseen la informacidn de quién inicié el foro, con qué tematica,
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cuantos comentarios o réplicas se han formulado al respecto y quién formulé la ultima réplica, qué

dia y qué hora.

Colocar un nuevo tema de discusién aqui|

Tema Comenzado por Réplicas Ultimo mensaje

este es el bueno Horacio Espinosa Juarez 7
José Vasconcelos x ose L alazar Velazquez 5
fi trabajo Oscar Rene Rodriguez Perez

amuel Ramo X ictor Manuel Mena Martinez =
Dussel con formato X Antonio Garcia Vazquez CMF

Raul Fornet-Betancourt X Leonardo Moctezuma Mora

Dominguez Aguilar

Tanto profesor como alumnos pueden dar un puntual seguimiento a las diversas tematicas que se
vierten en el foro, de tal modo que pueden ir y venir de un tema a otro. Un usuario que presento
una temadtica, lo mismo puede ampliarla, que responder a las retroalimentaciones o replicas que
profesores o alumnos hagan de su trabajo. Desde este mismo espacio el profesor podra regresar
un documento revisado con su respectiva retroalimentacioén vy, si asi se configura la calificacion
respectiva. Entre usuarios pueden intercambiar todo tipo de recursos que posibilite el desarrollo
de la actividad. Como lo muestra la imagen que sigue, el foro es una actividad dindmica, de

comunicacién e intercambio, con amplias ventajas para la socializacién y la construccién del

conocimiento.
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Re: este es el bueno
de Horacio Espinosa Juarez - domingo, 20 de mayo de 2012, 22:48

esperaré que Vuctor haga una valoracién y atenderé de inmediato sus
cuestiones...

Calificacion maxima: Mostrar mensaje anterior | Editar | Partir | Borrar | Responder

Re: este es el bueno

de Oscar Rene Rodriguez Perez - jueves, 17 de mayo de 2012, 13:51

El desarrollo de la historia y la influencia del hombre en ella, la dependencia
historia/naturaleza desde Dilthey. Tal vez una de las insuficiencias del escrito es la
falta de una aclaracion gnoseologica, aunque no es el klugar, pero si tiene que ver
con la concepcion y la manera del estar del hombre en el mundo. Al que tambien
considero que falto al texto son los alcances que tuvo la propuesta en el ambito en
que se desarrollo, si fue aceptada o que criticas se lo podrian hacer. Tal vez haya una
palabra sobre esto.

Calificacion maxima: | Calificar... ﬂ Mostrar mensaje anterior | Editar | Partir | Borrar |
Responder

T Re: este es el bueno
de Héctor David Leén Jiménez - jueves, 17 de mayo de 2012, 20:03
Fz] trabajofinal latinoamericano (Horario).docx

Horacio van mis comentarios a tu trabajo

Calificacion maxima: Mostrar mensaje anterior | Editar | Partir | Borrar | Responder

2.3.3.3 Talleres

Los talleres son tareas compartidas por los estudiantes de un grupo. Funciona como una tarea, la
diferencia es que en este taller los alumnos pueden compartir y revisar las tareas de sus
compafieros. Cuando una tarea estd marcada como taller, el profesor podrd ver las correcciones
que los estudiantes hacen a las tareas de sus comparieros.

Al igual que las tareas tienen una fecha limite y una fecha para realizar los comentarios a los
trabajos de los demas compafieros, después del tiempo limite no se podra participar en el taller.
Los comentarios y sugerencias a los trabajos de los propios compafieros quedaran registrados con
la fecha, de tal forma que el profesor podra ver el trabajo de cada alumno y los comentarios de los
companieros. De esta forma el profesor podra evaluar no sélo la tarea que presenté cada alumno,

sino también los comentarios y sugerencias para los demds estudiantes.

2.3.3.4 Consultas
Las consultas son preguntas rapidas que el profesor hace a sus alumnos, ya sea con fines practicos
o para conocer la perspectiva que el alumno tiene sobre algin tema especifico. Cuando el profesor

activa esta opcidn y envia una pregunta a los alumnos aparecerd en la lista de actividades de cada
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materia. Como vemos en la siguiente imagen:

2 Actividades en Moodle H
{iconos)

) Actividades en Moodle

8 Recursos para el curso

GJ Elaboracion de ensayo final
[I‘n.“:_-:lurau:jrl colectiva de la conferencia sobre las elecciones
?

Tipo de trabajo final
[¥] Examen final
Sf\\, Reporte de lectura semanal

;_;'; Caracteristicas de la Modernidad

En la imagen anterior se ve una consulta donde el profesor pregunta sobre el tipo de trabajo final
gue los alumnos preferirian desarrollar. Al hacer click en la actividad aparecera un editor de texto
para responder a la pregunta. El profesor ordenara y manipulara la informacidon para tomar la

decisidon necesaria.

2.3.3.5 Encuesta

La encuesta también es una actividad de consulta, con la diferencia de que aqui se

pueden hacer mas de una pregunta. Funcionara de la misma manera que la consulta "" :

pero el icono que aparecera en la tabla de actividades sera diferente, sera como el que
aparece aqui a la derecha. Las encuestas también estaran controladas por fechas y habra una
fecha limite para realizarla. De la misma manera que las demas actividades el sistema registrara la

participacion de los alumnos.

2.3.3.6 Cuestionario

El cuestionario es una actividad que sigue un funcionamiento parecido a la encuesta. La diferencia
radica en el objetivo principal que este tiene. Este busca corroborar que el alumno ha adquirido
algun conocimiento. Por esta razon en el cuestionario habra respuestas acertadas y respuestas

falsas.

Lo primero que se tiene que identificar es que se |

estd frente a un cuestionario, a partir de la
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identificacion del icono correspondiente.

Como las respuestas de un cuestionario pueden ser acertadas o falsas, cada cuestionario estara
sujeto a una calificacidn, la cual serd proporcionada al alumno segun el profesor lo decida. Si el
alumno no contesta el cuestionario o no lo hace dentro de las fechas limites que propuso el
profesor el alumno perdera la calificacion de esa actividad.

Los cuestionarios podran ser de preguntas abiertas, preguntas de opcién multiple o respuestas
concretas. Esto dependerd del profesor y las necesidades de la materia. En cualquier caso el
sistema tiene una configuracién amable que ird guiando al alumno pregunta por pregunta,
después de que da click en el link correspondiente, el sistema le pedirda confirmar,
inmediatamente le indicara el tiempo del cual dispone y la cantidad de intentos a los que tiene
derecho, de ahi en adelante, cada pregunta y su estructuracién pende de la configuracidon que
haya hecho el profesor. En cualquier caso, siempre aseglrese de guardar y enviar para calificacién.

La imagen siguiente da un ejemplo de un tipo de cuestionarios:

CP12-2 T Tema2

Pagina Principal 2 Mis cursos Exa
1 JEn qué se civilizacién se originé la filosofia?

P -
Puntos Seleccione O a. Crecia
-/1,00

una
O k. Roma
respuesta.
\ O c. Babilenia
O d. América Latina

Enviar

2.3.3.7 Bases de datos

Las bases de datos es una opcién que ofrece el Entorno Virtual de Aprendizaje para que el alumno
pueda ordenar y almacenar los materiales de un curso. Puede filtrarlos por tipo de archivo, por
fecha o por temas.

El profesor es el Unico integrante de un grupo que puede abrir o cerrar esta opcidn en un curso,
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pues las bases de datos son comunes a los integrantes de todo el curso. Cuando un profesor activa
esta opcion el alumno podra ingresar a la base de datos desde el menu de actividades de la

materia, como vemos en la siguiente imagen:

2 Actividades en Moodle H

(iconos)

1 Actividades en Moodle
| © Recursos para el curso
g] Elaboracion de ensayo final
1 Waloracidon colectiva de la conferencia sobre las elecciones

? Tipo de trabajo final
[¢] Examen final
S;“‘; Reporte de lectura semanal

" Caracteristicas de la Modernidad

Después de hacer doble click aparecerd una pantalla donde se pueden buscar mas opciones, filtrar

los trabajos o agregar mas datos. Tal y como lo muestra la siguiente imagen:

Pagina Principal } Mis cursos } CP12-2 }Tema 2 } Recursos para el curso } Ver uno por uno
Recursos para el curso

Ver lista Ver uno por uno Buscar Agregar entrada Exportar

2.3.3.8 Wiki

El ultimo recurso que veremos en este manual seran las Wikis. La Wiki es una de las actividades
mas complejas dentro del Entorno Virtual de Aprendizaje, porque combina la comunicacién de los
integrantes, la comprension de los temas y la habilidad de todos estos para plasmarlo en un solo
documento.

En esta actividad el profesor convoca a los integrantes de un cursc para hacer un documento
conjunto con un tema especifico. El alumno reconocerd cuando debe participar en un wiki
identificando el icono en la lista de actividades de determinada materia, como veremos en el

siguiente ejemplo:
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2 Actividades en Moodle H

{iconas)

) Actividades en Moodle

@ Recursos para el curso

(,___J Elaboracion de ensayo final

[l Valoracién colectiva de la conferencia sobre las elecciones
? Tipo de trabajo final

[¥] Examen final

% Reporte de lectura semanal
i:i Caracteristicas de la Modernidad I

Para saber la tematica de un wiki y las instrucciones que el profesor da a cerca de esa actividad, es

necesario hacer doble click en la actividad y aparecerd una pantalla como la siguiente:

Pagina Principal } 3415 CUrsos } cp12-2 }Tema 2 } Caracteristicas de la Modernidad } Nombre de

la primera pagina [ Ver
Buscar wikis
En conjunto tendran gue desarrollar una caracterizacion de la modernidad
indicando:
1. Periodo
2. Autores representativos
3. Relevancia y caracteristicas filosoficas
Ver Editar Comentarios Historia Mapa Archivos Administracion

Alli se podra ver una descripcion de lo que el profesor pide en ese documento. Las caracteristicas
de la Wiki dependerdn del profesor y de las necesidades de la materia.

Alli se podra ver el desarrollo que ha tenido desde que la actividad fue anunciada. Después viene
la opcién de editar que al hacer click en esta opcidn aparecerd un editor de textos para poner
nuestra participacion en la wiki. También hay otra opcidn para ver los comentarios del profesor o

los alumnos respecto al documento, aqui se pueden hacer comentarios prdacticos para la
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elaboracion de la Wiki. También hay una opcidn, historia, que separa las participaciones de los
alumnos de acuerdo a la fecha en las que se van haciendo.

Las participaciones de los alumnos en el documento quedaran registradas en la pagina y el
profesor las podra ver en la opcidn de historia, esto permitird que el profesor pueda evaluar la
participacion de cada uno de los alumnos o dar una sola calificacion para todos de acuerdo al

documento final.
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